PPWOW

program integracji spolecznej

Krzywda 9 czerwca 2009 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA
Ustugi integracji spolecznej

W ramach $rodkéw uzyskanych przez Rzad Rzeczpospolitej Polskiej z kredytu
Migdzynarodowego Banku Odbudowy i Rozwoju (Bank Swiatowy) na Poakcesyjny Program
Wsparcia Obszaréw Wiejskich (PPWOW) Gmina Krzywda uzyskata dotacj¢ w wysokosci
565 696,00 PLN, czg$¢ tej dotacji w kwocie nie przekraczajacej 9 000 zt przeznacza na
realizacj¢ nizej okreslonej ustugi.

1.

ZAMAWIAJACY

Gmina Krzywda (zwana dalej Zamawiajacym) zaprasza zainteresowanych
kwalifikowanych ustugodawcow do sktadania ofert na §wiadczenie wszystkich lub
wybranych ustug integracji spotecznej mieszkancom Gminy sposrod ustug opisanych
ponizej.

Ustugodawcy moga sktada¢ oferty, gdy spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

O ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu dziatan realizowanych
przez danego ustugodawce z udzialem §rodkow publicznych (nie dotyczy ustug
realizowanych w ramach PPWOW), lub tez dotyczy ustug §wiadczonych przez
tego ustugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow;

0 ustuga bedzie realizowana w partnerstwie z innymi ustugodawcami.

SPOTKANIE INFORMACYJNE

Spotkanie informacyjne dla zainteresowanych, potencjalnych ustugodawcow odbedzie
si¢. w Sali Konferencyjnej Urzedu Gminy w Krzywdzie ul. Zelechowska 24B, dnia
15 czerwea .2009 r. o godzinie 12°°.

PROCEDURA

Zgodnie z §3 pkt. 2 Porozumienia o wspotpracy przy realizacji Poakcesyjnego
Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich zawartego pomigdzy Zarzadem
Wojewddztwa, w zwiazku z art. 4 ust. 1 lit. a Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 233 poz. 1655) wybdr uslugodawcow
odbywac¢ si¢ bedzie w oparciu o procedurg CPP ((ang.) Community Participation in
Procurement — Udziat spotecznosci w zamoéwieniach) Banku Swiatowego opisana w
Podrgczniku Realizacji Programu Integracji Spolecznej dostgpnym pod nastgpujacym
adresem: http://www.ppwow.gov.pl. Podrgcznik zawiera roéwniez informacje nt.
kosztéw kwalifikowanych, podmiotdw uprawnionych do $§wiadczenia ushug jak
rowniez formularze wykorzystywane w realizacji programu.




4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMQWIENIA (SZCZEGOLOWY OPIS
POSZCZEGOLNYCH CZESCI)

OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajqcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

WARIANTY
Zamawiajqcy nie dopuszcza ofert wariantowych

Organizacja i przeprowadzenie szkolen
dla liderow lokalnych z nastgpujacych zakresow:

wMistrz komunikacji”- zajecia z komunikacji, autoprezentacji i wystqpien publicznych,
Minimalne wymagania zamawiajacego:

- przeprowadzenie dla 3 grup po minimum 12 0sob szkolenia minimum 25 godzinnego dla
Jjednej grupy.

- zapewnienie poczestunku dla uczestnikow szkolenia (kawa, herbata, napoje, ciastka,
kanapki itp.)

- zapewnienie materiatow szkoleniowych dla minimum 12 uczestnikow,

- wydanie certyfikatow, zaswiadczen ukonczenia szkolenia;

- zapewnienie wysokiej jakosci ustugi;

Termin wykonania zaméwienia: od lipca do grudnia 2009
Na realizacje¢ tych uslug przeznacza si¢ maksymalnie kwote: 9 000 zk.

Ustugodawca zobowiazany jest do przedstawienia w ofercie informacji nt. sposobu monitorowania
realizacji uslug, przewidywanych dzialan informacyjnych, jak réwniez informacji dotyczacych
zapewnienia trwato$ci podejmowanych dziatan.

Podstawa dla platnosci na rzecz ustugodawcy bedzie rzeczywiscie zrealizowana liczba jednostek
zdefiniowanych jako: wykonanie ustugi — 1 godzina szkolenia.

5. UPRAWNIENI USLUGODAWCY
Podmiotami uprawnionymi do ubiegania si¢ o zamoOwienie w ramach niniejszej
procedury sa:
Organizacje pozarzadowe (NGOs)
Organizacje ko$cielne
Prywatni ustugodawcy: Firmy, osoby fizyczne, spétdzielnie socjalne,
Samorzady zawodowe, organizacje samorzadu gospodarczego, izby rolnicze
Jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, stowarzyszenia jst i im
podlegte jednostki organizacyjne,
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6. KRYTERIA OCENY TECHNICZNEJ

a. zgodnos$¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug
c. dysponowanie wykwalifikowana kadra stosownie do specyfiki oferowanych szkolen
d. przedstawienie spdjnego programu realizowanych zajeé



Zamawiajacy oceni spelienie powyzszych minimalnych kryteriow technicznych w oparciu o
naste¢pujace dokumenty/o$wiadczenia:

a. Program realizacji szkolenia

c. CV 0s6b majacych prowadzi¢ zajecia

7. PROCEDURY SKEADANIA [ OCENY OFERT

SKEADANIE OFERT

a) Oferty techniczno-finansowe przygotowane z uzyciem formularzy zataczonych do
niniejszego ogloszenia, nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie lub za
posrednictwem poczty do Urzedu Gminy w Krzywdzie ul. Zelechowska 24B
21-470 Krzywda w terminie do 30 czerwca 2009r. do godz. 10.00

b) Oferta winna by¢ wazna przez co najmniej [30] dni od daty okreslonej w pkt. a)
c) Oferta winna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie z dopiskiem

,»Oferta na $§wiadczenie ustug: Organizacja szkolen”, ponadto na kopercie winny zosta¢
umieszczone dane adresowe Ustugodawcy.

d) Otwarcie ofert nastapi 2 lipca 2009r. o godz. 12.00

OCENA OFERT

1. Ocena ofert i wybdr najkorzystniejsze oferty odbywac si¢ bedzie w 3 etapach:

a. Ocena spelniania minimalnych kryteriow technicznych okreslonych w pkt.
6

b. Wybdr najkorzystniejszej oferty (ofert).
Przy ocenie ofert, ustalaniu ich rankingu i podejmowaniu decyzji o
udzieleniu zamdéwienia Komisja bedzie brata pod uwage zapisy
przedstawionej oferty, wspotpracg z partnerami lokalnymi, oferowana
jako$¢ ushug, ich innowacyjnos$¢, trwato§¢, oraz ekonomicznos¢ i
efektywnos¢ dziatan zaproponowanych przez Ustugodawce.

c. Negocjacje szczegdtow umowy z wybranym(i) Ustugodawca (-ami) (jes/i
takie negocjacje okazq sie niezbedne),

2. Ostateczna decyzja dotyczaca ztozonych wnioskow zostanie ogloszona w ciagu 2
tygodni od wyznaczonego terminu sktadania ofert, poprzez umieszczenie jej na
stronie internetowej Urzedu Gminy oraz na tablicy ogloszen.

3. Decyzja Zamawiajacego jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i nie podlega
procedurom odwotawczym. Je§li Ustugodawca nie zgadza si¢ z decyzja
Zamawiajacego, winien ztozy¢ umotywowany wniosek do Zamawiajacego z kopia
do Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej. Zamawiajacy winien
dotozy¢ wszelkich staran do polubownego rozwiazania sporu.

4. Z wybranym(i) oferentem(ami) zostanie zawarta umowa/porozumienie oparte na
wzorach zalaczonych do niniejszego ogloszenia.

8. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
W celu wuzyskania dodatkowych informacji Zainteresowani proszeni sa o
skontaktowanie si¢ z p. Anna Sprycha — Koordynatorem PIS Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krzywdzie ul. Zelechowska 24B, tel. 025-7551006 wew. 50

9. ZALACZNIKI
1. Formularz Oferty



2. Wzo6r Umowy
3. Wzor Sprawozdania

Wojt Gminy
Jerzy Kedra



1.1. Wzor oferty techniczno-finansowej ustugodawcy do zastosowania w
procedurze specjalnej CPP

SEKCJA I - OFERTA TECHNICZNA

(Oferta nie powinna by¢ diuzsza niz 10 stron i powinna zawierac ponizsze elementy)

Czesc I: Informacje dotyczace Uslugodawcy'

1. Nazwa ushlugodawcCy: s
Tel/fax: e
E-mail: s
AdIES: s

Osoba do kontaktow (np. koordynator):  .....cccocevveveiieiciecieeeee e
Tel/fax: s
E-mail: s

2. Informacje dotyczace statusu prawnego oferenta (prosimy zataczy¢ wypis z rejestru - jezeli
dotyczy, oraz Kwestionariusz Niezaleznosci — zalacznik 6.3 - jesli dotyczy)

3. Informacje potwierdzajace, ze ustuga nie jest powtorzeniem dotychczasowego zakresu dziatan
realizowanych przez danego ustugodawce z udziatem $srodkow publicznych, lub tez dotyczy ustug
$wiadczonych przez tego ustugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow;’

4. Informacje, dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelienie przez ofert¢ minimalnych
kryteriow technicznych okreslone w pkt. 6 Zaproszenia do sktadania ofert.

Czesé II: Plan $wiadczenia ustug (ustugi)

1. IDENTYFIKACJA USLUGI Nazwa ushugi zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia do sktadania ofert

2. ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert,
w miar¢ dokladnie, kto bedzie odbiorca, jaka bedzie ich orientacyjna liczba, jakie cechy
wyrozniaja dana grupg osob, jakie problemy (bariery) dotykaja przysztych odbiorcow ustugi (np.

1 W przypadku sktadnia umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem, nalezy w tym miejscu wskazaé
wszystkie podmioty tworzace partnerstwo, dodatkowo nalezy jasno okreslic ktory z wymienionych podmiotow
peti role lidera. W przypadku partnerstwa nalezy zataczy¢ od oferty petnomocnictwo dla lidera podpisane przez
wszystkie podmioty je tworzace.

2 Spetnienie tego warunku jest niezbedne, jezeli oferta nie jest sktadana przez podmioty tworzace partnerstwo.



dzieci i mlodziez, ktora ma problemy z naukq wywodzqcq sie z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkujqca
miejscowosci XXX i YYY, osoby starsze, w wieku 60 i wiecej lat, samotne, majqce problemy zdrowotne).

Przedstaw miejsce (miejsca) $wiadczenia ustug (ustugi) (np. spotkania integracyjne odbywaé sie bedq
w remizie OSP w Karlikowie, zas szkolenie zorganizowane bedzie w siedzibie urzedu gminy w miejscowosci
Nowy Dwor)

3. W przypadku zaproponowania wariantowego sposobu realizacji ustug (jezeli Zamawiajacy
dopuscit taka mozliwos¢ w pkt 3 Zaproszenia do skiadania ofert) uzasadnij dlaczego
zaproponowany sposob realizacji ustugi jest najwtasciwszy.

4. DZIALANIA Wskaz plan realizacji ustugi (ustug)

Okres realizacjiustug: .................... [od.....do....]J[x dni/tygodni/miesi¢cy]
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OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz osiagna¢ w wyniku realizacji ustugi — jakie beda
zauwazalne efekty i rezultaty dla odbiorcow ustugi (ustug) wskazanych w punkcie 2 oferty (np. objecie
dzialaniami swietlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spotkan Srodowiskowych, w ktorych uczestniczy po min.
50 osob), jakie moga by¢ takze inne rezultaty dla Twojej organizacji (np. zwigkszenie o 10 liczby czlonkow
stowarzyszenia) lub srodowiska w ktorym mieszkasz (np. zawiqzanie si¢ kola gospodyn wiejskich, utworzenie
klubu seniora skupiajqgcego 20 emerytow)

6. MONITORING

a) Monitorowanie osiagnigtych rezultatow - w jaki sposob bedzie ustalone (okreslone), czy
w/w rezultaty zostaly osiagnig¢te oraz w jaki sposob zostanie to udokumentowane? Czy



uczestnictwo w/w ustugach ustugodawca zamierza mierzy¢ np. za pomocq listy obecnosci,
zas satysfakcje zadowolenie ze swiadczonych ustug za pomocq np. ankiety, ktora zostanie
przeprowadzona na zakorczenie $wiadczenia ustugi. Podaj inne metody mierzenia i
dokumentowania $wiadczonych ustug.

b) Jakie korzys$ci przyniesie realizacja w/w ustugi dla otoczenia (Srodowiska, sotectwa,
innych os6b nie objetych bezposrednio ustuga) (mp.: dzieki realizacji ustugi zostanie
zorganizowane miejsce do spotkan dla innych 0sob z solectwa a mianowicie w swietlicy odbywaé
sie bedq zebrania mieszkancow oraz bedq organizowane szkolenia dla rolnikow). Podaj
przyktady takich korzysci.

7. PROMOCJA. W jaki sposéb informacja nt $wiadczonych ustug bedzie przekazywana
potencjalnym odbiorcom — jesli wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert. (np. spotkanie
informacyjne, ogloszenia, ulotki, listy itp.)

8.  TRWALOSC. Czy ushuga bedzie kontynuowana. Jesli TAK, to prosze przedstawié¢ kto i w jakim
zakresie bedzie ja kontynuowal, ew. prosimy o przedstawianie zrodet finansowania ustugi w
przysztosci.



SEKCJA II - OFERTA FINANSOWA

BUDZET USLUG INTEGRACJI SPOLECZEJ

Definicja jednostki (zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia) i szacowana liczba jednostek’
wchodzacych w sktad oferowanej ustugi:

1. Koszty administracyjne stale, w tym:

a. lLaczne koszty wynagrodzenia pracownikow
administracyjnych, koszty administracyjne i optaty”

b. Laczny koszt wynajmu i1 zwigzane z tym Kkoszty
utrzymania

¢. Koszty zakupu niezbednego oprogramowania i licencji

2. Koszty stale objete limitem 30% wartosci projektu, w tym:

a. Ltaczny koszt zakupu lub amortyzacji srodkow trwatych i
wyposazenia - maks. 30% warto$ci projektu

b. Laczny koszt prac remontowych (maks. 30% wartosci
projektu)’

3. Koszty bezposrednio zwigzane z obstuga beneficjentow:

a. Dobra nietrwale i dobra konsumpcyjne

b. Koszty informacji i promocji

c. Koszty wynagrodzen  specjalistow, $wiadczacych
bezposrednio  ushugi  beneficjentom  (nauczyciele,
psychologowie, terapeuci i itp.)

d. (wpisac inne proponowane koszty)......

4. Laczna Prognozowana Warto§¢ Umowy: (suma pkt. 1+2+3)

5. Koszt Jednostkowy — Laczna Prognozowana Wartos¢ Umowy
(poz. 4) podzielona przez liczbe jednostek zdefiniowanych
powyzej

6. Szacunkowa  warto$¢  comiesigcznych  platnosci  (Koszt
Jednostkowy razy liczba jednostek ustug $wiadczonych w
miesiacu).

Platnosci na rzecz Ustugodawcy bedq dokonywane przez Gming w
oparciu o rzeczywistq liczbe jednostek ustug Swiadczonych w
danym miesigcu.

7. Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie 25% wartosci Lacznej
Prognozowanej Wartosci Umowy.)

3 Jednostka moze by¢ np. czas $wiadczenia ustug (np. liczba godzin/dni/miesiecy w czasie ktérych éwiadczone
beda ustugi. Jednostka moze zosta¢ réwniez zdefiniowana jako kwota ryczattowa za realizacje okreslonej ustugi —
np. jednorazowy dowdz osoby niepetnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby. W uzasadnionych przypadkach w ramach
jednej oferty moze by¢ wykorzystane wiecej niz jeden rodzaj kosztow jednostkowych. W takich przypadkach
zaleca sie zataczenie do oferty odrebnej tabeli dla kazdego rodzaju kosztéw jednostkowych, pamietajac
jednoczesnie o precyzyjnym wskazaniu ogodlnej wartosci umowy wynikajacej z sumowania poszczegolnych
budzetéw czastkowych.

* Ponizsze pozycje moga rozpisane bardziej szczegdtowo, w zaleznosci od potrzeb indywidualnego projektu

> Suma kosztdw odnoszacych sie do kosztéw zwigzanych z remontami oraz zakupem i amortyzacja wyposazenia
nie moze przekracza¢ 30% tacznej Prognozowanej Wartosci Umowy wykazanej w pkt. 4. W przypadku, gdy
oferta zawiera informacje nt. szacowanej wartos¢ pracy woluntariuszy, limit 30% odnosi sie do sumy wskazanej w
pkt. 4 powiekszonej o wartos¢ pracy woluntariuszy.

5 W uzasadnionych przypadkach, wskazane w ofercie koszty zwiazane z zakupem sprzetu i wyposazenia i/lub
remontem, nie wchodza w sktad kosztu jednostkowego. Koszty takie beda rozliczane odrebnie, tuz po ich
poniesieniu przez Ustugodawce.



Data i podpis osoby uprawnionej
Zalaczniki, np.
1. Wypis z rejestru (ew. pelnomocnictwo do podpisu oferty)
2. Kwestionariusz Niezaleznosci (zalqcznik 6.3)”
3. AN

’ Dotyczy jedynie Przedsiebiorstw Parstwowych i Przedsiebiorstw Komunalnych



Nazwa podmiotu realizujacego ustuge

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI USLUG PT.

W PROGRAMIE INTEGRACJI SPOLECZNEJ:

Sprawozdanie:

CzeSciowe D ZAOKIES ..ot e

Data ztozenia sprawozdania: ...........cocceeeueenieenieniieeniieeieene

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dzialaniami okreslonymi w ofercie
technicznej — czes$¢ 1 pkt. 4):

2. Informacje o osobach objetych ustuga (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji, ustugi cechy — odnies¢ sie do oferty technicznej, czes¢ Il pkt. 2):

pkt. 5):

4. Czy wystapity odstepstwa od planowanych rezultatow? Jezeli tak to prosz¢ podaé jakie i
wyjasni¢ przyczyny



5. Jak byt prowadzony monitoring ushugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie
technicznej — czes¢ 11 pkt. 6)

6. Jak byla prowadzona promocja ustugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie technicznej
—czes¢ Il pkt. 7)

7. Jak zostanie zapewniona trwalo$¢ ustugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie
technicznej — czes¢ Il pkt. 8 — dotyczy jedynie sprawozdania koncowego)

Czesé 11. Sprawozdanie finansowe

1. Calkowity koszt (w zt)

w tym:

- finansowany ze srodkow PPWOW, na podstawie ww. umowy (w z})
- finansowany z innych $rodkow (w zt)

2. Czy przy realizacji ushugi wystapit wktad niefinansowy? Jezeli tak to proszg krotko
opisac:

a. Praca Wolontariuszy

A. Obliczenie nalezno$ci

Rozliczenie kosztow Planowana | Ilo$¢ zrealizowanych Ios¢
jednostkowych ilos¢ jednostek w zrealizowanych
jednostek biezacym okresie jednostek
narastajaco
Wyliczenie ilosci jednostek
ushug
Koszt jednostkowy * ilo$¢
jednostek

B. Rozliczenie Zaliczki:

Warto$¢ otrzymanych zaliczek z gminy (w zt):

Warto$¢ rozliczonych zaliczek (w zt):




Pozostato do rozliczenia (w z}):

Kwota zaliczki do potracenia w biezacym okresie:

C. Do zaplacenia po potraceniu zaliczki: ................... 7}

1T 0007 1) T )

3. Czy w realizacji budzetu wystapity odstepstwa od oferty i umowy? Jezeli tak to prosze
poda¢ jakie 1 wyjasni¢ przyczyny.




Cze$¢ 111 Dodatkowe informacje:

1. Informacje, ktore chce doda¢ Ustlugodawca jako istotne dla obiektywnej oceny
zadania.

2. Zalaczniki wymagane umowa:

Data i podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze taczna suma kosztow dotyczacych remontdéw oraz zakupu lub amortyzacji
sprzetu i wyposazenia nie przekroczyta 30% wartosci projektu. Ze srodkéw Programu
Integracji Spotecznej nie zakupiono $rodkéw trwalych o wartosci jednostkowej powyzej
3500 zt.

Data i podpis osoby uprawnionej






