
1. Miejsce załatwienia sprawy 
Urząd Gminy Krzywda 
(Urząd Stanu Cywilnego) 
Ul. Żelechowska 24B 
21-470 Krzywda 
(0-25) 755-10-06 

 
2. Wymagane dokumenty 

• Wniosek o wydanie dowodu osobistego 
• aktualna fotografia o wymiarach 35x45mm (lewy półprofil z widocznym uchem, 

szt. 2), 
• odpis skrócony aktu urodzenia w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek 

małżeństwa (panna, kawaler), 
• odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym 

nazwisku, 
• na żądanie organu- poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument 

stwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa, jeżeli dane zawarte w 
dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby. 

 
3. Wzór wniosków lub formularzy 
- Wzór wniosku o wydanie dowodu osobistego 

 
4. Sprawę załatwia i udziela wyjaśnień 
Jan Kusek- Kierownik USC 
Tel. (0-25) 755-10-06 
e-mail: usckrzywda@gminakrzywda.pl 

 
Barbara Zawadzka- z-ca kierownika UCS 
Tel. (0-25) 755-10-06 

 
5. Termin załatwiana sprawy 
1 miesiąc od daty złożenia wniosku 

 
6. Informacje dodatkowe 

a) Wiosek należy złożyć osobiście 
b) Do wniosku nie dołącza się skróconego aktu urodzenia i aktu jeżeli zostały 

sporządzone w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega 
się o  wydanie dowodu osobistego 

c) Osoba małoletnia składa wniosek na wydanie dowodu osobistego i odbiera 
dowód osobisty w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna 
prawnego 

d) Cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie zwraca kartę stałego stałego 
pobytu przy odbiorze dowodu osobistego 

 
 
 
 
 
 
 



Wymiana dowodu osobistego 
 
- zamiana danych osobowych 
- upływ terminu ważności 
- uszkodzenie dowodu osobistego 
- utrata dowodu osobistego 
 
 
Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego składa się osobiście w formie pisemnej w 
urzędzie gminnym lub konsulacie. Organ gminny lub konsul wydaje zaświadczenie wolne od 
opłaty skarbowej o utracie dowodu osobistego 
 
Dowody osobiste podlegają unieważnieniu w przypadku 
- zawiadomienia o utracie dowodu osobistego 
- zawiadomienia o zniszczeniu dowodu osobistego 
- utraty obywatelstwa polskiego 
- zagon posiadacza dowodu osobistego 
- odbioru dowodu osobistego w miejsce poprzedniego dowodu osobistego. 
 
Opracowała B. Zawadzka na podstawie Rozporządzenia R.M z 2009 roku/ Dz.U.Nr 47/. 








